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遠 別 町 各 課 に お け る 業 務  ① 
 情報の収集（収集項目） 平素からの各課の役割 避難段階の各課の役割（緊急避難を含む） 
共通 １ 情報の収集、連絡、伝達体制の整備 １ その他町長の命ずる事項、または対策本部長の求める事項 １ その他町長の命ずる事項、または対策本部長の求める事項 

２ 緊急連絡体制の整備 

３ 各機関等との連携要領の確立 

４ 武力攻撃災害に関する兆候 

５ 緊急対処事態における災害に関する兆候 

６ ゲリラ、特殊部隊の潜入情報 

７ ＮＢＣ兵器使用の兆候 

８ 町有施設の被害状況 

９ 避難所等の状況（受入可能状況、運営可能状況） 

10 運送業務に利用可能な公用車及び動員可能な運転士数等 

11 その他町長の命ずる項目 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
総務課 
議会事務局 
出納課 

１ 道内、町内及び周辺地域の総合状況 

２ 道及び各市町村、警察、消防、自衛隊など関係機関の国民保護措置実

施状況 

３ 備蓄物資の需要・供給状況 

４ 特殊標章等の交付・使用状況 

５ 生活関連等施設の安全確保状況 

６ ガス（施設、電気（施設）の需要・供給）状況 

７ 自主防災組織等の活動状況 

８ 避難住民、収容施設の需要・供給状況 

９ 危険物質等の管理状況 

10 町有財産の被害・使用可能状況 

11 町有車両の需要・供給状況 

12 電話（施設）の需要・供給状況 

13 職員の受入・派遣（要請）状況 

14 避難住民の失業状況 

15 写真等による情報、記録 

16 被災情報 

17 ボランティアの受入・派遣状況 

18 宿泊客の数、避難状況 

19 国民保護措置関係予算見積もり、措置状況 

20 各課業務の調整状況 

１ 国民保護措置の準備の総括 

２ 国民保護対策本部の体制・資機材等整備 

３ 町内における国民保護の準備の総合調整 

４ 国民保護準備に係る他市町村、道、国、消防、警察、自衛隊との 

連絡調整 

５ 警報伝達、避難の指示経由等の体制整備 

６ 消火、救急、救助の調査、計画、体制整備、訓練等 

７ 防災行政無線の整備・管理 

８ 危険物質等の保安体制整備 

９ 特殊標章等の交付、準備 

10 避難施設、集合施設等の指定・管理・連絡調整 

11 国民保護に係る備蓄、訓練等 

12 消防団との連絡調整 

13 職員の服務、給与、動員、派遣、受入等に関する体制整備 

14 職員の活動支援、安否、補償等に関する体制整備 

15 町有財産・車両等の整備・管理 

16 自治組織・自主防災組織の連絡調整・支援 

17 町議会に関すること（議会の開催） 

18 町役場仮庁舎・現地対策本部の設置場所・資機材等の準備 

19 不服申立、争訟等に係る体制整備 

20 就職支援に係る体制整備等 

21 被災者住宅再建支援制度等の整備 

22 国民保護措置関係予算その他財政に関すること 

23 各課業務の調整に関すること 

24 国民保護に係る広報・広聴 

25 写真等による情報の記録・収集等 

26 報道機関との連絡調整 

27 被災情報の収集・提供体制の整備等 

28 ボランティアの支援・調整体制の整備 

29 宿泊施設等との連絡調整 

30 費用の出納及び物品の調達に係る制度の整備 

31 その他各課の事務に属さないこと 

１ 町国民保護措置の総括 

２ 町国民保護対策本部の緊急設置・運営 

３ 町内における緊急避難の総合調整 

４ 緊急避難に係る他市町村、道、国、消防、警察、自衛隊との連絡調 

整 

５ 退避の指示等 

６ 消火、救急、救助等 

７ 防災行政無線の使用・維持 

８ 危険物質等の保安対策、対処 

９ 特殊標章等の緊急交付 

10 避難所、集合施設等の指定 

11 備蓄品の運用、提供 

12 職員の緊急動員・派遣・受入等 

13 職員の活動支援、安否等 

14 町有財産・車両等の管理、運用、提供、補修等 

15 自治組織・自主防災組織の連絡調整・支援 

16 町議会に関すること（議会の開催） 

17 町役場仮庁舎・現地対策本部の緊急設置・移転等 

18 被災者住宅の再建支援 

19 国民保護措置関係予算その他財政に関すること 

20 費用の出納及び物品の調達 

21 各課業務の調整に関すること 

22 国民保護に係る広報・広聴 

23 写真等による情報の記録・収集等 

24 被災情報の収集・提供等 

25 ボランティアの流入防止・周知 

26 宿泊施設等への緊急連絡 

27 各課の応援 

28 その他各課の事務に属さないこと 

生活課 １ 安否情報 

２ 町内在住外国人の数、避難状況、安否情報 

３ 戸籍・住民登録・外国人登録情報 

４ 生活必需品（被服、寝具その他）の需要・供給状況 

５ し尿処理状況 

６ 廃棄物処理状況 

７ 入浴施設の需要・供給状況 

８ 埋葬、火葬の需要・供給状況 

９ 飲料水の需要・供給状況 

10 町民税等の収入状況 

11 高齢者、障害者、乳幼児等に係る、施設の被害、使用可能状況 

１ 避難住民の誘導に係る調査、計画、体制整備等 

２ 安否情報の収集・提供体制の整備等 

３ 外国人保護体制等の整備 

４ 戸籍等の保護、火葬等の許可に係る体制整備 

５ 生活必需品の給与・確保体制の整備等 

６ 入浴施設、トイレ等確保、提供の調査、計画、体制整備 

７ 遺体処理、火葬、埋葬の体制整備 

８ 廃棄物、し尿の処理体制の整備 

９ 有毒物質等の保安体制整備 

10 生活関連物資等の価格安定体制整備 

11 町税・諸収入減免制度等の制定、周知 

１ 住民の退避誘導 

２ 安否情報の収集・提供等 

３ 外国人への情報提供及び緊急避難 

４ 戸籍等の保護、火葬等の許可 

５ 避難住民への生活必需品の給与 

６ 入浴施設、トイレ等の確保、提供 

７ 応急給水等 

８ 遺体の処理、埋葬 

９ 廃棄物、し尿の処理 

10 有害物質等の保安対策、対処 

11 高齢者、障害者、乳幼児等の緊急避難 
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12 高齢者、障害者、乳幼児等の数、避難状況 

13 高齢者、障害者、乳幼児等に係る施設の避難状況 

14 医療、助産等の配置状況（医師・看護師・助産師等、医薬品・医療用

資機機材、臨時医療施設） 

15 伝染病の発生・防疫状況 

16 避難所の運営状況 

17 避難施設の被害・使用可能状況 

18 赤十字標章等の交付・使用状況 

19 毒物・劇物等の管理状況 

20 赤十字の活動状況 

21 義援金品受入・要請・配分状況 

22 町内病院の被害・使用可能状況 

23 町内病院患者､医師等の数､避難状況 

24 町内病院救護班の派遣可能状況 

25 住民生活状況 

12 高齢者、障害者、乳幼児等の避難・救援体制の整備 

13 避難所・集合施設等の開設・運営体制整備等 

14 医療・助産（人員・医薬品・資機材・施設等）に関する体制整備 

15 感染症の予防、対策及び調査、計画、資機材・体制整備等 

16 住民の健康維持、保健衛生の体制整備 

17 食品衛生の体制整備 

18 保育所園児の避難、救援等に関する調査、計画、体制整備等 

19 保育所園児の応急保育に関する調査、計画、体制整備等 

20 赤十字標章等の交付、使用許可申請準備 

21 義援金、救援物資の収配体制の整備等 

22 他課に属しない生活支援及び保護体制整備 

12 避難所・集合施設等の緊急開設・運営 

13 医療・助産（人員・医薬品・資機材・施設等）の提供、被害調査・ 

対策等 

14 感染症の予防、対策等 

15 避難住民の健康維持、保健衛生 

16 食品衛生 

17 町内の病院の医療、助産、避難 

18 保育所園児の緊急避難等 

19 保育所園児の応急保育 

20 赤十字標章等の緊急交付、使用許可申請 

21 義援金品の収配等 

22 他課に属しない生活支援及び保護 

経済課 １ 物資運送状況（トラック、貨物列車等） 

２ 商工業関連の被害状況 

３ 公共交通機関の運行に関する状況 

４ 農漁業者の避難体制把握 

５ 食品の需要・供給状況 

６ 農水産業関連の被害状況 

７ 家畜伝染病の発生・防疫状況 

８ 海上の漂流物に関する情報 

９ 道路の使用可能状況 

10 公共土木施設の被害状況 

11 土木資機材等の需要・供給状況 

12 応急仮設住宅の需要・供給状況 

13 水道水の水質状況 

14 水道・下水施設の被害状況 

 

１ 運送の調査、計画、手配・体制整備等 

２ 商工業関係の被害調査・対策に関する体制の整備 

３ 食品の給与・確保体制の整備等 

４ 農水産業関係の被害調査・対策に関する体制の整備 

５ 家畜防疫、へい獣処理等の体制整備 

６ 応急仮設住宅用資材、応急復旧資材等の調達体制整備 

７ 漂流物等に関する情報収集・保管・対処等の体制整備 

８ 道路の状況確認・確保・情報提供・除雪等の体制の整備 

９ 応急仮設住宅等の手配・建設・供与体制整備 

10 ライフライン（電気、ガス、電話）の確保に関する体制整備等 

11 武力攻撃災害の応急復旧、復旧等に関する調査、計画、資機材・体 

制等の整備 

12 住居地域、河川、海岸、砂防等の状況把握、対策に関する体制整備 

等 

13 公共土木施設等の状況把握、対策に関する調査、体制整備等 

14 用地の確保、土地の使用・提供等に関する調査、体制整備等 

15 危険箇所、支障となる工作物の除去等に関する調査、体制整備等 

16 土木資機材等の手配に関する調査、計画、体制整備等 

17 建築の制限、緩和等に関する体制整備等 

18 特殊車両の通行許可に要する調査等 

19 町営住宅の調査・提供・応急復旧準備 

20 応急公用負担の体制整備等 

21 建設業団体との連絡調整 

22 水道・下水道の被害調査・応急復旧準備等 

１ 緊急運送の計画、手配、運営等 

２ 商工業関係の被害調査、対策 

３ 避難住民への食品の給与 

４ 農水産業関係の被害調査、対策 

５ 家畜防疫、へい獣処理等 

６ 応急仮設住宅用資材、応急復旧資材等の調達 

７ 漂流物等に関する情報収集、保管、対処等 

８ 道路の緊急状況確認・確保・情報提供 

９ 応急仮設住宅等の緊急手配・供与 

10 ライフライン（電気、ガス、電話）の確保に関する連絡調整等、 

11 武力攻撃災害の応急復旧等 

12 居住地域等の状況把握、対策 

13 公共土木施設等の状況把握、対策 

14 用地の確保、土地の使用・提供等 

15 危険箇所、支障となる工作物の除去等 

16 土木資機材等の手配 

17 建築の制限、緩和等 

18 特殊車両の通行許可 

19 町営住宅の調査、提供、応急復旧 

20 応急公用負担等 

21 水道・下水道の被害調査・応急復旧 

 

教育委員会 １ 小学校の児童、教職員の数、避難状況 
２ 小学校の給食施設等の被害・使用可能状況 

３ 文化財の保護状況 

 

１ 児童の避難、救援等に関する調査、計画、体制整備等 

２ 児童の応急教育に関する調査、計画、体制整備等 

３ 小学校への警報等の伝達体制整備等 

４ 人権擁護体制等の整備、啓発 

５ 避難施設の確保、開設、運営に関する調査、計画、体制整備等 

６ 教育施設等の状況把握、対策、提供に関する調査、体制整備等 

７ 文化財の調査・保護準備 

８ 各課の応援 

１ 児童の救護、緊急避難等 

２ 児童の応急教育 

３ 人権の擁護 

４ 避難所の確保、開設、運営に対する協力 

５ 関係施設等の状況把握、対策、提供 

６ 文化財の緊急保護 

７ 各課の応援 
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遠 別 町 各 課 に お け る 業 務  ② 
 
 
 復帰に向けた各課の業務 復旧・復興に向けた各課の業務 他市町村からの避難住民の受入における各課の業務 
共通 １ その町長の命ずる事項 １ その他町長の命ずる事項 １ その他町長の命ずる事項、または対策本部長の求める事項 
総務課 
議会事務局 
出納課 

１ 復帰に関する総括 

２ 避難住民の復帰に関する要領の作成 

３ 対策本部の廃止 

４ 復帰に係る他市町村、道、国、消防、警察、自衛隊との連絡調整 

５ 警報解除の伝達、避難の指示解除の経由等に関すること 

６ 消火、救急、救助等 

７ 防災行政無線の復旧・確保 

８ 特殊標章等の回収 

９ 職員の服務、給与、動員、派遣、受入等 

10 職員の活動支援、安否等に関すること 

11 町有財産・車両等の管理、運用、提供、補修等 

12 自治組織・自主防災組織の連絡調整・支援 

13 町議会に関すること（議会の開催） 

14 町役場仮庁舎・現地対策本部の廃止等 

15 被災者住宅の再建支援準備 

16 国民保護措置関係予算その他財政に関すること 

17 復帰等に係る広報・広聴に関すること 

18 写真等による情報の記録・収集等 

19 被災情報の収集・提供等 

20 費用の出納及び物品の調達 

21 ボランティアの支援・調整に関すること 

22 各課の応援 

23 各課業務の調整に関すること 

24 その他各課の事務に属さないこと 

１ 復旧・復興の総括 

２ 復旧・復興本部の設置・運営 

３ 町内における復旧・復興の総合調整 

４ 復旧・復興に係る他市町村、道、国、消防、警察、自衛隊との連絡調

整 

５ 消火、救急、救助等 

６ 防災行政無線の復旧・確保 

７ 特殊標章等の回収 

８ 職員の服務、給与、動員、派遣、受入等 

９ 職員の活動支援、安否等に関すること 

10 町有財産・車両等の管理、運用、提供、補修、復旧等 

11 自治組織・自主防災組織の連絡調整・支援 

12 町議会に関すること（議会の開催） 

13 町役場等の復旧・復興 

14 不服申立、争訟等の処理の総括 

15 復帰住民の就職支援 

16 被災者住宅の再建支援 

17 国民保護措置関係予算その他財政に関すること 

18 復旧・復興等に係る広報・広聴 

19 写真等による情報の記録・収集等 

20 復旧・復興情報の収集・提供等 

21 ボランティアの支援・調整 

22 宿泊施設の復旧・復興支援 

23 費用の出納及び物品の調達 

24 各課業務の調整に関すること 

25 その他各課の事務に属さないこと 

１ 町が実施する受入れ、救援の総括 

２ 対策本部の設置 

３ 町内における受入れ、救援の総合調整 

４ 受入れ、救援に係る他市町村、道、国、消防、警察、自衛隊との連絡

調整 

５ 消火、救急、救助等 

６ 防災行政無線の使用・維持 

７ 危険物質等の保安対策、対処 

８ 特殊標章等の交付、使用許可 

９ 職員の服務、給与、動員、派遣、受入等 

10 職員の活動支援、安否等に関すること 

11 町有財産・車両等の管理、運用、提供、補修等 

12 自治組織・自主防災組織の連絡調整・支援 

13 町議会に関すること（議会の開催） 

14 要避難市町村役場仮庁舎、現地受入本部の設置等 

15 避難住民等の就職支援 

16 避難住民等用住宅（応急仮説住宅、村営住宅など）の提供 

17 国民保護措置関係予算その他財政に関すること 

18 受入れ、救援等に係る広報・広聴 

19 写真等による情報の記録・収集等 

20 被災情報の収集・提供等 

21 ボランティアの支援・調整 

22 宿泊施設への避難住民等の受入れ 

23 費用の出納及び物品の調達 

24 各課の業務の調整に関すること 

25 その他各課の事務に属さないこと 

生活課 １ 住民の復帰誘導に関すること 

２ 安否情報の収集・提供等に関すること 

３ 外国人への情報提供及び復帰に関すること 

４ 戸籍等の保護に関すること 

５ 復帰住民への生活関連物資の確保、給与 

６ 復帰住民への飲料水の供給 

７ 入浴施設、トイレ等確保、提供の準備 

８ 火葬、埋葬の準備 

９ 廃棄物・し尿処理の準備 

10 高齢者、障害者、乳幼児等の復帰に関すること 

11 避難先地域の避難所の閉鎖及び復帰地域の避難所の開設 

12 復帰住民に対する医療、助産の提供 

13 感染症の予防、対策等に関すること 

14 復帰住民の健康維持、保健衛生 

15 食品衛生、食中毒防止等の準備 

１ 相談窓口の設置 

２ 安否情報の収集・提供等 

３ 外国人への情報提供及び復旧・復興 

４ 戸籍等の保護、火葬等の許可に関すること 

５ 復帰住民への生活関連物資の確保、給与 

６ 入浴施設、トイレ等の確保、提供 

７ 死体の処理、埋葬 

８ 廃棄物、し尿の処理 

９ 町税・諸収入の減免、周知 

10 高齢者、障害者、乳幼児等の生活再建 

11 要避難地域の臨時収容施設の運営 

12 医療・助産（人員・医薬品・資機材・施設等）の提供、被害調査、 

復旧等 

13 福祉施設の復旧支援 

14 臨時収容施設の運営 

１ 避難住民の受入誘導 

２ 安否情報の収集・提供等 

３ 外国人の受入れ、救援、情報提供 

４ 火葬等の許可 

５ 避難住民等への生活必需品の確保、給与に関すること 

６ 生活関連物資の需給に関すること 

７ 避難住民等への飲料水の供給 

８ 入浴施設、トイレ等の確保、提供 

９ 遺体の処理、埋葬等 

10 廃棄物、し尿の処理 

11 有害物質等の保安対策、対処 

12 市町村税・諸収入の減免、徴収猶予、周知 

13 高齢者、障害者、乳幼児等の受入れ、救援 

14 避難所の開設・運営 

15 避難住民等に対する医療、助産の提供 
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16 保育所園児の復帰等に関すること 

17 保育所園児の応急保育、保育の復旧の準備 

18 赤十字標章等の回収 

19 義援金の配布準備、救護物資等の収配準備等 

20 他課に属しない生活支援及び保護 

 

15 感染症の予防、対策等 

16 復帰住民の健康維持、保健衛生に関すること 

17 食品衛生、食中毒防止等に関すること 

18 保育所園児の保育支援 

19 保育所園児の応急保育、保育の復旧 

20 赤十字標章の返納 

21 義援金、救援物資の収配等 

22 他課に属しない生活支援及び保護 

16 感染症の予防、対策等 

17 避難住民等の健康維持、保健衛生、食品衛生、食中毒防止等 

18 保育所園児の救援等 

19 保育所園児の応急保育 

20 赤十字標章等の使用許可申請 

21 義援金、救援物資の収配等 

22 他課に属しない生活支援及び保護に関すること 

 
経済課 
 

１ 運送の手配、運営 

２ 商工業の復旧・復興支援準備 

３ 復帰住民への食品の確保、給与 

４ 農水産業の復旧・復興支援準備 

５ 応急仮設住宅用資材、応急復旧資材等の調達準備 

６ 漂流物等に関する情報収集・保管・対処等の準備 

７ 復帰経路の状況確認・確保・情報提供 

８ 応急仮設住宅等の手配・建設・供与準備 

９ ライフライン（電気、ガス、電話）の確保に関する連絡調整等 

10 武力攻撃災害の応急復旧等 

11 居住地域等の状況把握、復旧の準備 

12 公共土木施設等の状況把握、対策 

13 用地の確保、土地の使用・提供等の準備 

14 危険箇所、支障となる工作物の除去等 

15 土木資機材等の手配準備 

16 建築の制限、緩和等の準備 

17 被災者住宅の再建支援準備 

18 町営住宅の調査、応急復旧、提供準備 

19 水道・下水道施設の被害調査、応急復旧など 

 

１ 公共運送機関の復旧支援 

２ 商工業の復旧・復興支援 

３ 復帰住民への食品の確保、給与 

４ 農水産業の復旧・復興支援 

５ 応急仮設住宅用資材、復旧資材等の調達 

６ 漂流物等に関する情報収集、保管、対処等 

７ 道路の状況確認・復旧・復興・情報提供 

８ 応急仮設住宅等の手配・建設・供与 

９ ライフライン（電気、ガス、電話）の復旧に関する連絡調整等、 

10 武力攻撃災害の復旧等 

11 住居地域等の状況把握、復旧 

12 公共土木施設等の状況把握、復旧 

13 用地の確保、土地の使用・提供等 

14 危険箇所、支障となる工作物の除去等 

15 土木資機材等の手配 

16 建築の制限、緩和等 

17 特殊車両の通行許可 

18 町営住宅の提供、復旧 

19 水道・下水道施設、設備の復旧 

20 復帰住民への応急給水 

１ 運送の手配、運営に関すること 

２ 避難住民等への食品の確保、給与に関すること 

３ 道路の状況確認・確保・情報提供 

４ 応急仮設住宅用資材、応急復旧資材等の調達・建設 

５ 避難住民等用住宅（応急仮設住宅、町営住宅など）の供与 

６ 漂流物等に関する情報収集、保管、対処等 

７ ライフライン（電気、ガス、電話）の提供に関する連絡調整等 

８ 武力攻撃災害の応急復旧等 

９ 住居地域等の状況把握、対策 

10 公共土木施設等の状況把握、対策、提供 

11 用地の確保、土地の使用・提供等 

12 危険箇所、支障となる工作物の除去等 

13 土木資機材等の手配 

14 建築の制限、緩和等、 

15 町営住宅の調査、応急復旧、提供 

16 応急公用負担 

17 水道・下水道の維持、改良及び水質検査等に関すること 

 

教育委員会 １ 児童の避難等に関すること 
２ 避難所の確保、開設、運営に対する協力に関する避難先地域との連絡

調整に関すること 

３ 人権の擁護に関すること 

４ 関係施設等の状況把握、対策、提供に関すること 

５ 文化財の保護・移転に関すること 

 

１ 児童の就学・進学・就職支援 

２ 児童の応急教育、教育の復旧 

３ 児童のPTS Dに関すること 

４ 人権の擁護・救済 

５ 避難所の確保、開設、運営に対する協力 

６ 関係施設等の状況把握、復旧、提供 

７ 文化財の修復等 

１ 児童の救援等 

２ 児童の応急教育 

３ 人権の擁護に関すること 

４ 避難所の確保、開設、運営に対する協力 

５ 関係施設等の状況把握、提供 

６ 文化財の受入・保管 

７ 学用品の給与 

 


