○○町内会自主防災会規約(案)
（名称）
第1条　この会は、○○町内会自主防災会（以下｢本会｣という。）と称する。
　（事務所の所在地）
第2条　本会の事務所は、○○町内会館内、に置く。
　（目的）
第3条　本会は、住民の隣保共同の精神に基づく自主的な防災活動を行うことにより、地震その他の災害による被害の防止と軽減を図ることを目的とする。
　（事業）
第4条　本会は、前条の目的を達成するために、次の事業を行う。
防災に関する知識の普及に関すること
・地震などの災害発生時における情報収集、伝達、避難誘導、初期消火などの応急対策に関すること
・前号に関する防災訓練に関すること
・防災資機材等の整備に関すること
その他、本会の目的を達成するために必要なこと
　（会員）
第5条　本会は、○○町内会にある世帯を持って構成する。
　（役員）
第6条　本会に次の役員を置く。
・会長1名
・副会長1名
・班長若干名
２　役員は、会員の互選により選出する。
３　役員の任期は、1年とする。ただし、再任することができる。
　（役員の任務）
第7条　役員は、別に定める防災計画に基づく職務を行う。
　（総会）
第8条　総会は全会員をもって構成する。
２　総会は、毎年1回開催する。ただし、特に必要がある場合は臨時に開催することができる。
３　総会は、会長が招集する。
　（役員会）
第9条　役員会は、会長、副会長および班長をもって構成する。
２　役員会は、会長が招集する。
　（防災計画）
第10条　本会は、第4条に定める事業を行うため、防災計画を作成する。
　（経費）
第11条　本会の運営に要する経費は、会費およびその他の収入をもって充てる。
　（会計年度）
第12条　会計年度は、町内会会計と同様に取り扱う。
資料－2
○○町内会自主防災計画（案）
１　目的
　この計画は、○○町内会自主防災会（以下「本会」という）の規約に基づき、○○地区における防災について、必要な事項を定めて、火災、地震、風水害等の災害による被害の発生、拡大の防止を図ることを目的とする。
２　計画の適用範囲および実施
（１）この計画は、○○地区内に居住し、又は事業を営む者すべてに適用する。
（２）この計画は、本会の行う事業について、総合的かつ計画的な実施を図るために定めるものである。
３　応急活動班の編成と任務分担
（１）この計画で定める事項を効果的に達成するため、本会に各活動班を編成する。
（２）各活動班の編成及び任務分担は、別表１のとおりとする。
４　平常時の活動を次のとおり行う。
（１）火災予防その他の災害予防
火災等の災害の発生要因や拡大の要因となるものが無い家畜の安全点検を行う。
（２）防災知識の普及防災知識の高揚を図るための講演会、研修会、映画界の開催、パンフレット等の配布など防災知識の普及に努める。
（３）防災資機材の整備等
火災、震災等の災害応急活動に備えて、必要な資機材の整備及び管理を行う。
（４）防災訓練の実施
災害が発生した場合、被害を最小限にとどめるため、また、各活動班、住民による災害応急活動が迅速かつ的確に行えるよう次の防災訓練を実施する。
①情報収集連絡訓練
②消火訓練
③避難訓練
④救出救護訓練
⑤給食給水訓練
５　事業計画（年間）
この計画に定める事項の年間事業計画は、次のとおりとする。
①防災訓練○月
②研修会、講演会、映画会○月
③その他適宜
　附則　この計画は、○年○月○日から実施
する。
＜別表１＞
○○町内会自主防災会班編成表
	
	主な活動内容
	担当氏名・構成

	会長
	・町災害対策本部との情報連絡
・住民全体の避難・被害状況把握
	

	副会長
	・会長の補佐
	

	会計
	・資機材購入などの会計
	

	班
	・災害情報の収集と関係先等への連絡
・広報活動
	班長　○○○○○
○○○○　××名

	消火班
	・出火等の災害発生防止活動
・初期消火等の防御活動
	班長　○○○○
○○○○　××名
○○○○　××名

	救出救護班
	・負傷者等の救出救護活動
	班長　○○○○
○○○○　××名
○○○○　××名

	避難誘導班
	・人員の把握と避難誘導活動
	班長　○○○○
○○○○　××名
○○○○　××名

	給食給水班
	・水、食料等の配分、炊出し等の給食給水活動
	班長　○○○○
○○○○　××名
○○○○　××名


　附則　この規約は、○年○月○日から実施
する。

